
Для блокировки учетной записи пользователя перейдите в модуле  Администрирование -
Админ - Пользователи системы - в списке учетных записей по кнопке  Редактировать
переходим в настройки записи и снимаем галку Активный:

И нажимаем кнопку Сохранить внизу страницы.

Как заблокировать
учетную запись
пользователя
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